成 都 中 医 药 大 学 工 会 报 账 单
年    月    日
	报账事项及用途
	单据张数
	报账金额
	工会财务审核金额
	校   工   会
主  席  批 示
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	校 工 会 财 务
负 责 人 审 批 
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	分工会或专委会负 责 人 审 批
	

	
	
	
	
	
	

	合计（大写）
	工会财务审核人：
	分工会名称：
报账人：
联系电话：


支付方式：对单位转账      公务卡    储蓄卡(请说明使用储蓄卡原：                        ）
户    名：
账    号
开户银行：
温馨提示：
1. 正确填写支付方式，支付方式为个人储蓄卡的，需简要说明使用储蓄卡原因，银行卡户名即为持卡人，银行卡为非农行卡，请详细注明开户行名称及行号；
2. [bookmark: _GoBack]发票购买方名称：成都中医药大学工会委员会，纳税人识别号815100006735126849。
（以下内容可以不填写）地址、电话成都市温江区柳台大道1166号028-61800201，开户行及账号：中国农业银行成都西郊支行810801040006620；
3. 发票需验真伪并打印出来作报销附件；
4. 电子发票报账需在发票上签注 “该发票首次报账”，并签注报账人姓名和日期；
5. 已垫付支出报销需提供付款凭据，截屏打印作报销依据；
6. 结婚慰问品、退休纪念品标准均为1600元/人，生育慰问品标准为：一孩1600元/人、二孩3200元/人、三孩4800元/人。结婚慰问品提供结婚证、生育慰问品提供出生证、退休纪念品附退休文件；
7. 工会活动及工会文体活动报销详见《成都中医药大学工会文体活动支出要求》。还需提供工会活动方案、参加工会活动人员名单、单次采购金额在0.1万元至10万元（含）的采购应提供供应商确定比选资料、工会文体活动发放奖品或纪念品的需提供发放表领取表、纸质版工会活动总结或新闻报道（活动图片需发送原图）


